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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szerencs Varos Polgarmesteri Hivatala miik6désének részletes feltéieleit a szervezeti és
mitkodési szabalyairél szolé 98/2011. (V.26.) hatarozat (tovabbiakban: Hatarozat)
hatdrozza meg.

2022 m4juséaban a hivatali szervezet tszervezeésére keriilt sor, melynek atvezetése sziikséges a
hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzataban. A kordbbi hat osztalyra széttagolt
feladatmegosztas attekintését kovetden négy szervezeti egység latja el a Polgarmesteri
hivatalban folyd munkat. A Polgarmesteri Iroda, a Jegyz6i Iroda, a Gazdalkodéasi és
Vérosfejlesztési Iroda valamint a Human és Igazgatasi Iroda. A Polgarmesteri Irodat a
polgarmester, a Jegyzoéi Irodat a jegyzé vezeti, a Gazdalkodéasi és Varosfejlesztési Iroda,
valamint a Human és Igazgatdsi Iroda élén irodavezetd all, helyettesitését az irodavezet
helyettes latja el. A gazdalkodasi feladatok esetén csoportvezetdi munkakor is meghatirozésra
kertilt.

A Gazdalkoedasi €s Viarosfejlesztési Iroda vezetdje Czakéné Szikszai Orsolya, Irodavezetd
helyettes Szabd Laszloné, gazdalkodasi csoportvezets Szabé Eva. A Humén és Igazgatési
Iroda vezetdje Dr. Vamosné Czili Adrienn, Irodavezetd helyettes Takacsné Szabados Maria.
Fentiek alapjan a hatdrozat modositésa sziikséges az alabbiak szerint:

A Hatarozat 7 §. (3) bekezdése 3. alpontja hatalyon kiviil helyezésre kertiil.

A Hatérozat 8. § els6 mondata az aldbbiak szerint modosul:

»A Hivatal napi munkéjanak szervezését a szervezeti egységek vezetdi segitik.”
Ugyanezen szakasz harmadik bekezdésének els6 mondata az alabbiak szerint modosul:
LA Vezetdk feladatai: |,

A Hatarozat 9. § (1) az alabbiak szerint médosul:
(1) A Hivatal az alédbbi szervezeti egységekre tagolodik:

a.) Polgarmesteri Iroda: szervezési, polgdrmesteri {fitkédrségi, ifjisdgi és sport,
kdzmiivelddési, oktatési, kdzbiztonsagi, varosmarketing, kommunikacios, vezetdi
protokollhoz kapcsolodd sajtotevékenység, palyazati ligyintézéssel, testvérvarosi
kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatok ellatasa.

b.} Jegyz6i Iroda: jogi, katasztrofavédelmi, jegyzoi titkarsagi, a képviseld-testiilet és
bizottsagai miikGdésevel, iiléseinek elékészitésével, az tilések jegyzOkonyveinek
elkészitésével, nemzetiségi Onkorméanyzatok miikddésével, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos, belsd ellendrzési, informatikai, telekommunikécios
feladatok ellatasa.

c.) Gazdalkodasi és Varosfejlesztési Iroda: varosfejlesztési, varosiizemeltetési,
beruhazasi, kizbeszerzési, épitési hatdsagi, vagyonkezeldi, kozteriilet-feliigyeleti
feladatok, koltségvetési, gazdalkodasi, szamviteli, vagyongazdalkodasi
tevékenységek ellatasa.

d.) Humén és Igazgatidsi Iroda: humiénerd gazdilkodasi, személyligyi,
kozfoglalkoztatisi, munkaligyi, intézményellatd (gondnoki, takaritdsi, porta
szolgalati és telefonkdzpont kezelési, kézbesitoi), gépkocsi vezetdi, szocialis- €s
egészsegligyi igazgatasi, anyakényvi, hagyatéki, gyermekvédelmi, birtokvédelmi,
zaj- &s rezgésvédelmi, adohatosagi, kereskedelmi és telephely-engedélyezési,
onkorméanyzati cégekkel kapcsolatos feladatok, adatgazdai kotelezettségek,
iktatasi- €s irattarozasi feladatok ellatasa.

A Hatérozat 9. § (2) bekezdése hatalyon kiviil helyezésre keriil.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, hogy a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s mikodési szabalyzatanak
modositasi javaslatat elfogadni sziveskedjenek.

Szerencs, 2022. junius 21.

Nyir1 Tibor
polgarmester




Hatarozati javaslat
Szerencs Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miitkddési szabalyzatanak médositasardl

Szerencs Viros Onkorményzatanak Képvisel6-testilete a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (Mo6tv.) 84. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan,
figyelemmel az allamhaztartasrol szdld torvény végrehajtasardl sz0olé 368/2011. (XII. 31)
Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban
Hivatal} Szervezeti és Mik$dési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Hatarozat) az alabbiak szerint
modositja:

1. A Hatarozat 7§. (3) bekezdése 3. alpontja hatalyon kiviil helyezésre kertil.

2. A Hatérozat 8. § els6 mondata az alabbiak szerint modosul:
~»A Hivatal napi munkéjanak szervezését a szervezeti egységek vezetdi segitik.”
Ugyanezen szakasz harmadik bekezdésének els6 mondata az alabbiak szerint médosul:
WA Vezetok feladatai: |,

3. A Hatarozat 9. § (1) az alabbiak szerint médosul:

A Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:

a.) Polgarmesteri Iroda: szervezési, polgarmesteri titkarsagi, ifjusagi ¢&s sport,
kodzmiivelddési, oktatdsi, kizbiztonsagi, varosmarketing, kommunikacios, vezetéi
protokollhoz kapesolodé sajtétevékenység, palyazati ligyintézéssel, testvérvarosi
kapcsolatokkal dsszefiiggd feladatok ellatdsa.

b.) Jegyzoi Iroda: jogi, katasztréfavédelmi, jegyzoi titkarségi, a képviseld-testiilet €s
bizottsdgai miikddésével, iiléseinek elokészitésével, az tilések jegyzOkdnyveinek
elkészitésével, nemzetis€gi Onkorményzatok mikodésével, valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos, belsd ellendrzési, informatikai, telekommunikécios
feladatok cllatasa.

c.) Gazdalkodéast és Virosfejlesztési Iroda: vérosfejlesztési, varostizemeltetési,
beruhazési, kdzbeszerzési, épitési hatdsdgi, vagyonkezelbi, koztertilet-feliigyeleti
feladatok,  koltségvetesi, gazdalkodédsi, szamviteli, vagyongazdalkodasi
tevékenységek ellatasa.

d.) Humédn ¢és Igazgatisi Iroda: Thumaneré gazdilkodisi, személyiigyi,
kozfoglalkoztatdsi, munkaiigyi, intézmeényellaté (gondnoki, takaritasi, porta
szolgalati és telefonkdzpont kezelési, kézbesitdi), gépkocsi vezetdi, szocidlis- és
egészségligyl igazgatasi, anyakdnyvi, hagyatéki, gyermekvédelmi, birtokvédelmi,
zaj- ¢s rezgésvédelmi, addhatdsigi, kereskedelmi és telephely-engedélyezési,
Onkormanyzati cégekkel kapcsolatos feladatok, adatgazdai kotelezettségek,
iktatési- €s irattdrozasi feladatok ellatdsa.

4. A Hatarozat 9. § (2) bekezdése hatélyon kiviil helyezésre kertil.



